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第1章:Access の起動と準備 

§1-1…Access クエリとは？ 

(1) このテキストでは、Access におけるもっとも基本的な機能「クエリ」について学習

します。クエリは、すでに存在している表(分析元)をわかりやすく分析する機能です。

「集計」や「抽出」「並べ替え」などの分析をする機能が備わっています。 

部屋番号 棟 間取り

101 A 1K

102 A 1K

103 A 1DK

104 A 2K

105 A 1K

106 A 2K

107 B 1DK

108 B 1LDK

109 B 2DK

110 C 2K

111 C 2LDK

112 C 2LDK

201 A 2DK

202 A 1LDK

203 A 2DK

204 A 1DK

205 A 2K

206 A 1K

207 B 1LDK

208 B 1LDK

209 B 2K

210 C 2LDK

クエリに
よる分析

(分析元の表)

間取り 物件数

1K 4

1DK 3

1LDK 4

2K 5

2DK 3

2LDK 3

部屋番号 棟 間取り

109 B 2DK

201 A 2DK

203 A 2DK

(集計された)

(2DKの物件だけが抽出された)

 

(2) Access では、分析元となるデータが蓄積されている表を「テーブル」と呼びます。

テーブルは Access でも作成できますが、Excel を使って作るのが簡単でわかりやす

いでしょう。なお、カンマ区切りのテキストファイル(メモ帳で編集できるファイル・

CSV)もテーブル・分析元の表として利用することができます。また後述しますが、テ

ーブルは「リスト」という形式の表になっている必要があります。 

 

[Access リスト(テーブル)] [Excel リスト]  [CSV リスト] 
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§1-2…リストとは？ 

(1) 「リスト」とは、表の種類のひとつです。表の先頭行(一番上の行)が項目名となってい

て、各行に 1 件分のデータが入っている下方向にデータが展開している表のことを「リ

スト」と呼びます。Access はこの「リスト」形式の表しか分析できません。横方向

に展開する表や、先頭行以外に項目名がある表は分析できません。 

 

(2) リストは「フィールド名」「レコード」「フィールド」という要素で構成されています。

「フィールド名」は「項目名」のことであり、一番上の行のことを指します。「レコー

ド」は 1 行内に入力されている、1 件分の情報のことです。「フィールド」はそれぞれ

の列・項目のことです。この「リスト」の理解が Access・データベースの学習に対

する前提条件となります。 

 

部屋番号 棟 間取り

101 A 1K

102 A 1K

103 A 1DK

104 B 2K

105 B 1K

106 B 2K

201 A 2DK

202 A 1LDK

203 A 2DK

204 B 1DK

… … …

部屋番号 棟 間取り

101 A 1K

102 A 1K

103 A 1DK

104 B 2K

105 B 1K

106 B 2K

201 A 2DK

202 A 1LDK

203 A 2DK

204 B 1DK

… … …

部屋番号 101 102 103 104 105 106 201 202 203 204 …

棟 A A A B B B A A A B …

間取り 1K 1K 1DK 2K 1K 2K 2DK 1LDK 2DK 1DK …

◎正しいリスト 

×横に展開しているうえ、項目名が上でなく

左にある、誤ったリスト⇒リストではない 

Access では分析できない 

フィールド名 

202 号室のレコード(8 件目のレコード) 

[間取り]フィールド 
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§1-3…起動 

(1) これから、Access で表の分析をします(表はあとで作る)。まず Access を起動しま

す。[スタート]ボタンから[すべてのプログラム][Microsoft Office]「Microsoft Office 

Access 2010」をクリックして下さい。 

 

(2) Access では最初にファイル(分析結果/分析方法など)を作成・設置する場所を指定し

ます。「空のデータベース」を指定して下さい。そのあと、右下にある[データベースの

保存場所を指定します]( )をクリックします。ここから USB メモリーにファイルを

置くよう指定します。 

 

[スタート]ボタンから[すべてのプログラム][Microsoft 

Office]「Microsoft Office Access 2010」をクリック 

1. 「空のデータベース」を指定 

2. [データベースの保存場所を指定します]をクリック 

Access ファイルのことを「デー

タベースファイル」と呼びます 
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(3) 作成するファイルの場所は、USB メモリーとします。また、ここでファイル名を先に

決定します。「データ分析 01」として OK して下さい。 

 

(4) 準備が整ったら[作成]をして下さい。 

 

1. ファイルの場所は USB メモリーに 

2. ファイル名を「データ分析 01」に 

[作成] 

Access のファイル名のうしろには、

「.accdb」という[拡張子]が自動で付きます。

この拡張子は通常、画面に表示されません。 


