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第1章:基礎グラフ 1 

Excel の重要機能として表のグラフ化がある。 

代表的なグラフの「縦棒グラフ」と「折れ線グラフ」の作成方法を学習する。 

グラフ作成の前に表を作成しておくのがポイント。 

§1-1…領域の選択 {Ctrl}+{＊} 

(1) 新しい Excel ファイルに以下のような表を作成して下さい。 

A B C D E F G H I J

1

2 販売実績

3

4 7月 8月 9月 10月 11月 12月 合計

5 森下 23 33 32 31 16 35

6 野田 42 43 41 43 28 42

7 大沢 22 26 34 23 23 31

8 星 25 19 16 14 17 11

9 久保木 23 30 40 22 31 29

10 香川 28 32 13 16 15 32

11 合計

12

 

 

(2) ここで表内の全域に罫線を設定します。その際、表内のセルを 1 つだけアクティブに

し、{Ctrl}キーを押しながらテンキーの{＊}キーを押します。 

 
表内のセルを 1 つだけアクティブにし、{Ctrl}+{＊} 



6 

(3) するとアクティブセルから見て、空白行・空白列で囲まれた長方形の領域が自動選択

されます。それではこの領域に「格子」罫線を設定して下さい。 

 

(4) 巨大な表を選択する際も、{Ctrl}+{＊}キーが有効になります。 

 

§1-2…合計・オート SUM ボタンの活用と数式の選択 

(1) セル C5:I11 を選択して、[合計]ボタン(Σ)を使いましょう。数値群とその右の空白・

その下の空白をまとめて選択してから[合計]ボタン(Σ)を使うのです。すると右と下の

空白欄に合計値が算出されます。 

 

選択された領域に「格子」罫線を設定 

アクティブセルから見て連続してデータが入

力されている領域が長方形状に選択される。 

空白行・空白列があると選択は中断される。 

1. セル C5:I11 を選択 

2. [合計]ボタン(Σ)から「合計」 
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(2) 合計値が 11 行目と I 列に作成されました。次に表内の計算セル・数式セルを選択して

色を付けてみます。[検索と選択]から「数式」を使います。 

 

(3) 選択された数式セルのフォントの色を「赤」にしましょう。 

 

§1-3…基本的な縦棒グラフの作成 

(1) これから、「10～12 月」の「全員の実績」を「縦棒グラフ」にします。グラフ化する

には「対象の数値部分と見出し・項目名」と、「同じ高さ(幅)の見出し・項目名」を同

時選択してから【挿入】タブを使います。ここでは「F4:H10」をグラフ化しますが、

対応する高さの見出し「B4:B10」も同時選択しておきます。 

 

[検索と選択]から「数式」 

1. 「B4:B10」と「F4:H10」を同時選択 

2. 【挿入】「縦棒」 

セル B4 は意味がないように

思えるが、右側の範囲と高さ

を揃えるために選択しなけれ

ばならない 

数式セルのフォントの色を「赤」に 
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(2) 標準の縦棒グラフである「2-D 縦棒・集合縦棒」を選択しましょう。 

 

(3) グラフがワークシート上に作成されます。さて、このグラフは別シートに移動すると

見やすくなります。【グラフツール・デザイン】タブの[グラフの移動]をクリックして

下さい。 

 

(4) [新しいシート]を選択して OK しましょう。 

 

「2-D 縦棒・集合縦棒」を選択 

「2-D」は平面グラフです。 

「3-D」は立体グラフです。 

【グラフツール・デザイン】タブの[グラフの移動]をクリック 
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(5) 「Graph○○」というワークシートが作成され、画面いっぱいに表示されます。 

 

§1-4…グラフスタイルの変更 

(1) グラフのイメージを変えてみます。【グラフツール・デザイン】タブの[グラフのスタイ

ル・その他]をクリックしましょう。 

 

表に戻るには元のワークシー

トをアクティブにすればよい 

【グラフツール・デザイン】タブの 

[グラフのスタイル・その他]をクリック 

「野田」さんの成績がよい、な

どということが一目でわかる 
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(2) 輪郭が白でふちどられている「スタイル 10」を選択しましょう。 

 

(3) このようにグラフのデザインを簡単に変更することができます。 

 

「スタイル 10」を選択 


