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第1章:線種と網かけの設定 

基礎編では「黒い囲み線」や「グレーの網かけ」の設定方法を学習した。中級編では

色付きの囲み線や網かけの設定方法を学ぶ。 

§1-1…復習・囲み線と網かけ 

(1) 以下のような文章を入力しましょう。 

 

 

(2) 3 行目の「4 月 1 日」に[囲み線]を設定しましょう。黒い線で囲まれます。 

 

新入生歓迎会要綱 

概要 

さて今年も 4 月 1 日に 147 名の学生が、わたしたちの緑川中学校に入学いたします。これ

にあわせて毎年恒例の新入生歓迎会を開きたいと思います。 

開催にあたって、各クラス 2 名の実行委員を 3月 8 日までに選出して下さい。できるだけ、

昨年実行委員をした人は避けて下さい。 

実行委員の役割 

選出された実行委員の方には、歓迎会の準備・およびリハーサル指導と、歓迎会当日にお

ける新入生の案内を担当していただくことになります。また各クラスでの演目取りまとめ、

スケジュール管理に関しても担当していただきます。 

1. 「4 月 1 日」を選択 

2. [囲み線]を設定 
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(3) 続けて「147 名」に[文字の網かけ]を設定しましょう。グレーの網が設定されます。 

 

(4) 次に黒・グレー以外の囲み線・網かけの設定方法を学習します。 

 

§1-2…文字罫線・線種とページ罫線と網かけ 

(1) 3 行目の「緑川中学校」に色付きの囲み線を設定します。使うのが【ホーム】タブの[罫

線]にある[線種とページ罫線と網かけの設定]です。選択してから[罫線]の一覧ボタン(▼)

をクリックして下さい。 

 

(2) [線種とページ罫線と網かけの設定]を使うと、特殊な囲み線・網かけが設定できます。 

 

1. 「147 名」を選択 

2. [文字の網かけ] 

1. 「緑川中学校」を選択 

2. [罫線]の一覧ボタン(▼)をクリック 

[線種とページ罫線と網かけの設定]を選択 
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(3) この画面の【罫線】タブで囲み線の設定をします。選択中の文字だけを囲む時は、右

下の[設定対象]が「文字」になっていることを確認して下さい。なお、これから[種類][色][線

の太さ]の順に設定します。 

 

(4) 「二重線」「赤」「0.25pt」の文字囲み線を設定しましょう。設定後は OK します。 

 

(5) このように、[線種とページ罫線と網かけの設定]で特殊な囲み線が設定できるのです。 

 

[設定対象]は「文字」 

① 

② 

③ 

①[種類] 

②[色] 

③[線の太さ]の 

順に設定する予定 

1. 「二重線」に 

2. 「赤」に 

3. 「0.25pt」に 
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§1-3…特殊な網かけ 

(1) 4 行目の「新入生歓迎会」に特殊な色の網かけを設定します。選択して、[線種とペー

ジ罫線と網かけの設定]を実行して下さい。 

 

(2) まず【網かけ】タブに切り替えます。ここで[背景の色]の一覧ボタン(▼)をクリックし

て下さい。色の一覧が表示されます。 

 

1. 「新入生歓迎会」を選択 

2. [線種とページ罫線と網かけの設定] 

1. 【網かけ】タブに 

2. [背景の色]の一覧ボタン(▼)をクリック 
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(3) ここでは「その他の色」を使ってみましょう。 

 

(4) 【標準】タブからピンク系の色を選択して OK しましょう。 

 

(5) ピンクの網かけを設定する準備が整いました。OK しましょう。 

 

「その他の色」をクリック 

【標準】タブからピンク系の色を選択 


